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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
Fedinecz Atanaz Magyarorszagi Ruszinok Kozérdekli Muzedlis Gyijteménye és
Kisllitéhelye (a tovabbiakban: Muzeum) adatait és szervezeti felépitését, a vezetok €s
alkalmazottak feladatait és jogkorét, a koltségvetési szerv miikodési szabalyait.

A koltségvetési szerv feladatai ellatasanak részletes bels6 rendjét és modjat a szervezeti €s
miikddési szabalyzat allapitja meg.

2. A Miizeum miikddési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Muzeum térvényes mikodését a hatdlyos jogszabalyokkal &sszhangban 1évo
alapdokumentumok, engedélyek hatarozzak meg.

2.1. Alapitas dokumentumai

A Muzeumot az Orszagos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat 124/2004.(1.24.) szamu
ORKO hatarozata alapjan alapitotta.

Az alapit6 okirat tartalmazza a Muzeum miikodésere vonatkoz6 legfontosabb adatokat,
melyet Orszdgos Ruszin Onkormanyzat (tovabbiakban: ORO) készitett el.

Az alapités idépontja: 2004. januar 24.

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat kelte: 2019. junius 21.
A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirat szama: 2019/7/5-2

Az alapit6 szerv neve, székhelye: ORO, 1147 Budapest, Gyarmat utca 85/b.
Az irAnyit6 szerv neve, székhelye: ORO, 1147 Budapest, Gyarmat utca 85/b.

2.2. Miikodési engedély

A Miuzeum miikédési engedélyét az Oktatasi és Kulturdlis Miniszter MGY/12602/2008.
anyakonyvi nyilvantartasi szimon adta ki, amely az SZMSZ 1. szdmu melléklete.

3. A Miuzeum legfontosabb adatai

Megnevezése: Fedinecz Atandz Magyarorszagi Ruszinok Kozérdeki
Muzealis Gytlijteménye és Kiallitohelye

Ruszin nyelvii megnevezése: BricraBounsiii 3an Pycurcrkoi Myseiinoi Konexuii umMenu
nmokropa AtaHaza OenuHIa

Székhelye, cime: 1147 Budapest, Gyarmat u. 85/b.

Telephelye, cime: Gorogkatolikus Ruszin K6zosségi Haz,
4224 Debrecen, Felsdjozsai utca 11.



4. A Mizeum tipusa, jogallasa

Koltségvetési szerv, ruszin nemzetiségi kulturdlis intézmény, ruszin nemzetiségi
feladatellatd kozgytlijtemény. A Muzeum az alapité okiratban meghatarozott kozfeladat
ellatasara 1étrejott 6nalld jogi személy, amely a rendelkezésére bocsatott anyagi és targyi
eszkozokkel onalldan gazdalkodik.

A Mizeum nem gyakorol alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gazdalkodo
szervezetek felett

5. A Mizeum képviselete, vezetése'»

A Muzeumot az igazgatd vezeti muzeolégus munkakorben. Az igazgatét az
igazgatohelyettes (muzeolégus asszisztens) helyettesiti, aki részt vesz az intézmény
kozteladatinak szervezésében, végrehajtasdban. Az igazgaté és az igazgatOhelyettes
(muzeolégus asszisztens) egyittes akadalyoztatisa esetén a mulzeumi regisztrator
munkakdérben foglalkoztatott munkavéllalé latja el a vezet6i feladatokat. A munkavallalok
egymas helyettesitésének rendjét a munkakori leirasok tartalmazzdk, amelyek

rrrrr

A koltségvetési szerv képviseletére az igazgaté jogosult. Az igazgatd a Muizeum
keépviseletére adott ligyekben eseti megbizast adhat, amely tartalmazza a képviselet
terjedelmét és a jogosultsag hataridejét.

A vezeté kinevezése, munkaltatéi jogok gyakorlasa

a) A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: A Fedinecz Atanaz
Magyarorszagi Ruszinok Kozérdekli Muzedlis Gyijteménye és Kiallithelye
igazgatojat az Orszagos Ruszin Onkormanyzat kozgytilése palyazat Gtjan, legfeljebb
5 év hatarozott id6tartamra nevezi ki. A Fedinecz Atandz Magyarorszagi Ruszinok
Kozérdekli Muzedlis Gytlijteménye és Kidllitohelye igazgatdja tekintetében — a
felmondés esetét kivéve — az Orszagos Ruszin Onkorméanyzat elndke gyakorolja a
munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat. A felmondéds jogat az
Orszagos Ruszin Onkorményzat kozgytilése gyakorolja.

b) Az igazgaté az Muzeumban alkalmazott munkavallalok felett gyakorolja a
munkaltatoi jogokat. Az igazgatd egyszemélyben gyakorolja a munkaltatéi jogokat.
A koltségvetési szerven beliil nem keriil sor munkaltatéi jogok atruhdzaséra.

6. A Mizeum gazdalkodasi feladatainak ellatasa

A Miuzeum pénziigyi-gazdasagi, koltségvetési tervezési és végrehajtasi feladatait kiilon
feladatellatasi szerz6dés alapjan az Orszagos Ruszin Onkormanyzat Hivatala 1atja el.

A Muzeum éves koltségvetés alapjan gazdalkodik. A Muzeum gazdalkodasara a
mindenkor hatélyos jogszabalyok vonatkozé eldirsait kell alkalmazni.

! Médosttotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgytilése 60/2021. (X1.05.) sz. hatdrozatdval.
Hatalyos: 2021. november 5-t51
 Médositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgyiflése 8/2022. (IL11.) sz. hatdrozatival.

Hatalyos: 2022. februar 11-t6l



A Miuizeum vagyondt az Orszagos Ruszin Onkormanyzat koltségvetésébdl biztositott
pénziigyi tAmogatds és miikddéshez biztositott ingatlan, targyi eszkozok, egyéb
tamogatasok képezik.

A Miizeum vagyona felett az Orszagos Ruszin Onkorményzat kdzgytilése rendelkezik.

A koltségvetési szerv belsd ellendrzését kiilsd szolgaltatd igénybevételével véllalkozasi
szerz6dés keretében lattatja el.

A belso ellendr feladatai

A bels6 ellendrzési kézikonyv elkészitése, sziikség szerinti aktualizalasa.

A stratégiai terv elkészitése, sziikség szerinti aktualizalasa.

Az éves ellendrzési tervek elkészitése, az abban foglalt ellendrzések végrehajtasa.

Az éves dsszefoglald jelentések elkészitése.

Tanacsadasi tevékenység ellatasa.

A bels6 ellendrzési tevékenység ellatasa a 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 21§
(1)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan.

7. A belsé ellenbrzési vezet6i feladatok ellatasa a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
22§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak és a hatlyos belsé ellendrzési kézikonyv
rendelkezései alapjan.
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_IL FEJEZET
A MUZEUM FELADATAI

1. A Mizeum feladatai

A Miuizeum jogszabalyban meghatdrozott kozfeladata: nemzetiségek jogairdl szol6 2011.
évi CLXXIX. térvény 2. §. 5. b) pontjidban meghatarozottak ellatisa a magyarorszagi ruszin
kozosség kulturalis autondmidjanak szélesitése és erdsitése érdekében.

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szolo
1997. évi CXL. térvényben foglaltaknak megfelelen.

A Muzeum vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Muzeum nem gyakorol alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gazdalkodo
szervezetek felett.

A Muzeum ellatando és kormanyzati funkciok szerint Kormaényzati funkcié szima
besorolt alaptevékenységei:A kormanyzati funkcié
megnevezése
Miizeumi gytijteményi tevékenység 082061
Miizeumi tudomanyos feldolgozoé €s publikacios tevékenység 082062
Muzeumi kiallitasi tevékenység 082063
Muzeumi kézmivelddési, k6zonségkapcesolati tevékenység 082064
Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tAmogatasa 084020




2. Muzeum a jelenleg méar meglévd, tovabba Magyarorszagon és a hataron tuli teriileteken
fellelheté ruszin nemzeti torténelmi, néprajzi, hitéleti szellemi kincseit dsszegytjtse,
rendszerezze, ezeket megfelelSlen elhelyezve és kiallitva, mindenki szamara kozkinccsé
tegye, eldsegitve ezzel a nemzetiségi célok (nyelv, kultura, hagyomanyépolas) legfobb
céljainak megvalosulasét, valamint a magyarorszagi egyetemes kultura gazdagodasat.
Nemzetiségi ruszin alkotétdbornak szervezése (miikodtetése) és a képzOmiivészeti
gylijtemény megévéasa, bOvitése, propagdldsa (bel- és kilfoldi kidllitdsok
megszervezése), kataldgusok kiadasara, digitalizdlasara, megjelentetésre.

33 A Muzeum a kulturalis autonémia eredményeinek, helyzetének megjelenitése és
eléthetévé tétele érdekében egyiittmikddve az Orszagos Ruszin Onkormanyzat
Kozgytilésének  szerveivel, annak intézményeivel, hivatalaval gondozza a
www.ruszin.com honlapot.

, L FEJEZET
AMUZEUM SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Mizeum szervezeti felépitése
A Muzeum szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetdleg munkamegosztas
szerint az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. Szervezete:

A Muzeumndl engedélyezett létszamot az ORO kozgylilése hatdrozza meg
koltségvetésében.

Az ORO kozgytilése hatdrozatdval tovabbi munkavallalok alkalmazasat engedélyezheti.

Az SZMSZ az al4bbiakban tartalmazza az intézményen beliili nevesitett munkakoroket, az
ahhoz tartozé feladat- és hataskordket, azok gyakorlds modjat és helyettesités rendjét. A
munkakéri leirasokat az igazgat6 allitja 6ssze és adja ki.

3. Miizeumi munkakorok?*®

Igazgat6i munkakor:

Helyettesitéje: muzeologus asszisztens

Feladatkore:

- vezeti a Muzeumot

- képviseli a Muzeumot szakmai rendezvényeken, kiils6 szervek elétt

- kiallitasokhoz kapcsolodo tarlatvezetés, programszervezés

- megtervezi és lebonyolitja kiilénbdz6 korcsoportokat megceélzé foglalkozasokat,
projekteket

- elvégzi a Muzeum miikédésével kapcsolatos adminisztraciot

- palyazatok el6készitése, kidolgozasa

- kezeli a mizeumi iratokat

- katalogizalja a gyUjtékorbe tartoz6 anyagokat

3 Médositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormanyzat Kozgyiilése 14/2025. (I1.13.) sz. hatdrozatdval.
Hatalyos: 2025. januar 1-t6]

* Médositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgydilése 60/2021. (X1.05.) sz. hatdrozatdval.
Hatadlyos: 2021. november 5-161

S Médositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgyiilése 8/2022. (I1.11.) sz. hatdrozataval.
Hatdlyos: 2022. februar 11-t51



- egyiittmiikédve a Kozgylilés szerveivel, tarsintézményeivel, hivatallal feliigyeli és
gondozza a www.ruszin.com honlapot®.

Felelossége:

- magas szinti, ©ndll6 és oOntevékeny munkavégzésre, valamint folyamatos
onfejlesztésre

- feladatkorébe tartozo tevékenységekért kozvetlen felel6sség terheli

- koételes a Mizeum vagyonat gondosan kezelni

- anyagilag felelés a nem kériiltekintéen végzett munkavégzése soran okozott karokeért
és hibakeért.

Hataskore:

- jogosult a Muzeum képviseletére

- eljarhat mindazon iigyekben, amelyeket jogszabaly, szabdlyzatok, és az ORO
kozgytilése a hataskorébe utal

- gazdalkodasi szabalyzat szerint jogosult kételezettségvallalasra €s utalvanyozasra

- a Muzeum dolgozoi felett munkalatoi jogot gyakorol, megbizottjai felett a veliik
megkotott szerzodés alapjan utasitasi jogot gyakorol

- ellendrizheti mindazon személyeket, akiket utasitani jogosult

Muzeologus asszisztens munkakor:

Helyettesitoje: igazgatod

Feladatkore:

- azigazgat6 akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti azt —

- az igazgatd utasitisai alapjan segit Osszehangolni az alland6 és id6szaki kiallitasok
rendjét

- muzeumi tarlatvezetést biztosit

- részt vesz a muzeumi programok szervezésében €s lebonyolitasdban

- kozremilkddik az éves és hosszabb tavi munkaterv, valamint a kiallitds tematika
Osszeallitasaban

- aminisztracios feladatokat lat el.

Felelossége:

- magas szintl, 6nallo és dntevékeny munkavégzés, valamint folyamatos dnfejlesztés

- feladatkorébe tartozo tevékenységekért kozvetlen feleldsség terheli

- koteles a Mizeum vagyonat gondosan kezelni

- anyagilag felelés a nem koriiltekintben végzett munkavégzése sordn okozott karokert
és hibakért.

Hataskore:

- 6nallé hataskorrel nem rendelkezik

Miizeumi adattir kezelo munkakor:

Helyettesitdje: muzeologus asszisztens

Feladatkore:

- azigazgato utasitdsai alapjan 6sszehangolja az allando és iddszaki kiallitasok rendjét.

- részt vesz a muzeumi programok szervezésében és lebonyolitasaban

- koordinalja a hazai és a kiilfoldi szakmai intézményekkel fenntartott egyiittmiikodés
rendszerét.

6 Médositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgyiilése 14/2025. (11.13.) sz. hatdrozatdval.
Hatdlyos: 2025. janudr 1-t6l



- vezeti a muzeum targyi allomanyanak leltarat

- kozremiikodik a miitargyak nyilvantartasba vételéért és megorzéséért

- kozremiikodik az éves és hosszabb tavi munkaterv, valamint a kiallitds tematika
Osszeallitasaban.

- minden évben elkésziti a mizeumi szervezet statisztikai jelentését

- a ruszin nyelvi kodifikaciora tekintettel elvégzi a kulturalis autonémia gyakorldsa
soran keletkezett dokumentumok ruszin-magyar, magyar-ruszin forditasait.”

Feleldssége:

- magas szintli, 6nall6 és ontevékeny munkavégzés, valamint folyamatos 6nfejlesztés

- feladatkorébe tartozo tevékenységekért kzvetlen felelsség terheli

- kételes a Mizeum vagyonat gondosan kezelni

- anyagilag felel6s a nem koriiltekinten végzett munkavégzése soran okozott karokért
és hibakért.

Hataskore:

- 0Onallo hataskorrel nem rendelkezik

Muzeumi regisztrator munkakor:
Helyettesitéje: muzeologus asszisztens
Feladatkore:
- kozdsségi haz vezetése, miikodoképességének biztositdsa,
- Dbiztositja a kdzOsségi haz szintereinek szakmai feladatait,
- ellatja a kozosségi haz megdvasat, dllagmegorzését és a tervszerii és rendeltetésszerti
tevékenységeit,
- kozremiikodik a programok lebonyolitidsaban, szervezésében
- rtuszin kdz0sség szervezése
Felelossége:
- magas szintii, 6nall6 és 6ntevékeny munkavégzés, valamint folyamatos énfejlesztés
- feladatkorébe tartozo tevékenységekért kozvetlen felelosség terheli
- koteles a Muzeum vagyonat gondosan kezelni
- anyagilag felelos a nem koriiltekintden végzett munkavégzése soran okozott karokért
¢s hibakert.
Hataskore:
- Onall6 hataskorrel nem rendelkezik

IV. FEJEZET
AZ MUKODES RENDJE

1. A Mozeum a személyi adottsdgokhoz és az ellatando feladatokhoz rugalmasan
alkalmazhaté munkarendet alakit ki. A feladatokat osztatlan szervezeti keretben
kertilnek ellatasra.

2. Tekintettel arra, hogy a Miizeum székhelye az Orszagos Ruszin Onkorményzat
Hivataldn beliil talalhatd, hivatali rendje az Orszagos Ruszin Onkormanyzat Hivatali
rendjéhez igazodik.

A nyitvatartasi ido:

" Médositotta és beiktatia az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgyilése 14/2025. (I1.13.) sz. hatdrozatdval.
Hatalyos: 2025. janudr 1-t61



- heti 40 Ora;

- latogatasi 1d6: hétf6t6l péntekig 10.00-12.00 o6raig (csoportos bejelentkezés esetén,
idépont egyeztetés szerint).

3. A Muzeum feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében rendszeres bels6 kapcsolatot
tart az Orszagos Ruszin Onkormanyzat egyéb intézményeivel, valamint a fenntartoval.

4. Kiils6 kapcsolattartas rendje:
Az eredményesebb miik6dés elGsegitése érdekében a Muzeum szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkodo szervezetekkel egylittmiikddési megallapodast kothet.

5. A Muzeum feladatainak ellatasaval kapcsolatos hivatalos tigyek szervezését, intézését,
az ligyeket kisérd iratkezelést, valamit ezek ellen6rzését a muzeumvezetd a hivatal
bevonasaval végzi.

 V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasa az Orszagos Ruszin Onkormanyzat
Kozgylilése jovahagyo hatarozatdval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. A Szervezeti
és Miik6dési Szabalyzat és mellékleteinek naprakész allapotban tartasardl a koltségvetési
szerv vezetdje gondoskodik.

Budapest, 2021. februar 19.

Pernye-Klamar Sara s.k.
igazgato

Zaradék:

Az Orszigos Ruszin Onkormanyzat Koézgytilése a Fedinecz Atandz Magyarorszagi
Ruszinok Kozérdekii Muzedlis Gyiijteménye és Kiallitohelye Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatinak modositasat 60/2021.(X1.05.) szamt hatarozatdval hagyta jova,
rendelkezéseit a kihirdetés napjatol kell alkalmazni.

Kihirdetve, kozzétéve:
Budapest, 2021. november 5.

Kramarenko Viktor s.k.
elnok



A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat modositisa az Orszagos Ruszin Onkorményzat
Kozgytilése jovahagyo hatdrozataval 1ép hatlyba és visszavonasig érvényes. A Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat és mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol a koltségvetési
szerv vezetdje gondoskodik.

Budapest, 2022. februar 11.

P.h.

Pernye-Klamar Sara s.k.
igazgato
Zaradék:
Az Orszigos Ruszin Onkorméanyzat Kozgyilése a Fedinecz Atandz Magyarorszagi
Ruszinok Ko6zérdekli Muzedlis Gylijteménye és Kiallitohelye Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasat 8/2022.(I1.11.) szdmu hatdrozataval hagyta jova,
rendelkezéseit a kihirdetés napjatol kell alkalmazni.

Budapest, 2022. februar 11.
P.h.

Kramarenko Viktor s.k.
elnok

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat modositdsa az Orszagos Ruszin Onkormanyzat
Kozgytlése jovahagyo6 hatarozataval 1ép hatdlyba és visszavondsig érvényes. A Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat és mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol a koltségvetési
szerv vezetdje gondoskodik.
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Ruszinok Ko6zérdekii Muzealis Gyl.@ei‘ﬂ%?&e ¢s Kiallitohelye Szervezeti és Miikodési

Szabélyzatinak modositasat 14/2025.(11.13.) szamG hatarozatival hagyta jova,

rendelkezéseit 2025. januar 1. napjatol kell alkalmazni.
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1.szamu melléklet

Az érvényesség tartamira vonatkoz6 megjegyzések: médositis adatvaltozds miatt.
Anyakényvi nyilvantartdsi szao: Mgy/12602/2008.
r. rr 1] r z
MUZEUMI MUKODESI ENGEDELY

Az 1997. évi CXL.. torvény (a muzeslis intézményekrdl, a nyilvinos konyvtari elldtistl & a
kézmvelddésrsl) 39. § (2.) bekezdésében foglalt jogkérben a(2)

Magyarotszagi ruszinok
kozérdekii muzedlis gylijteménye

elnevezési muzedlis intézmény szimdra,
amelyet az Oktatisi & Kulturdlis Minisztérium a Magyarorszigi Muzedlis Intézmények Anyakonyvében az
alabbi adatokkal vett nyilvantartisba.
Az itt bejeggzetiektSl eltér’ adatok csak a miikédési engedély modositisa utin hasznilhatok.

A MUZEALIS INTEZMENY ANYAKONYVI ADATAL

Székhelye: . Budapest
Gyarmat u. 85/b. 1147

Alapitdsi éve: 2004

Szakmai besoroldsa: kozérdekii muzedlis gydjtemény

Gyfijtékore: néprajz

GyfjtGierilete: Magyarorszig

A gyiijteményi anyag tulajdonosa: Orszégos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat
Budapest, Gyarmat u. 85/b. 1147

A muzeslis intézmény fenntartja: Orszdgos Ruszin Kisebbségi Onkonményzat
Budapest, Gyarmat u. 85/b. 1147

Szakmai (muzeolégiai) feliigyeleti Oktatasi és Kulturélis Minisztérium

SZEIvE: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

S b e
Dr. Schneider Marta

az oktatasi és kulturslis miniszter nevében
és megbizdsibol

Budapest, 2008. prilis 25.
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2. szamu melléklet®®

Fedinecz Ataniz Magyarorszagi Ruszinok Kozérdekii Muzedlis Gyiijteménye és
Kiallitohelye
szervezeti abra

ORO kozgyiilése

ORO elndke

Bels6 ellen6rzés
ORO Hivatala

Hivatalvezetd
Igazgaté
(Muzeologus)
'
d
r'd
4
/7
'
d
rd
4
v ‘,'
Gazdasagi szervezet : .
& .- Szakmai referatura
“T~<. - igazgatOhelyettes

gazdasagi vezetd
(muzeoldgus asszisztens)
I

i
]
]
I
i
[}
]

\ v
1 , . . ,

v - muzeumi regisztrator
I

1

\ 4

pénziigyi-szamviteli referens 4 - f6konyvi konyveld

-

projekt koordinator, pénztaros - muzeumi adattarkezel

§ Modositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgyiilése 60/2021. (X1.05.) sz. hatdrozatdval.
Hatalyos: 2021. november 5-t61
% Médositotta és beiktatta az Orszdgos Ruszin Onkormdnyzat Kozgyiilése 8/2022. (IL11.) sz. hatdrozatdval.

Hatalyos: 2022. februar 11-t61
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