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AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT ALKALMAZASA

A jelen szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad 4ramldsara vonatkozd szabalyokat éallapitja meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek sordn, valamint az
adatkezelést szabalyozo utasitasok és tdjékoztatasok kiadasakor.

Jelen szabdlyzat hatalya az

— Orszagos Ruszin Onkormanyzat,

— Orszagos Ruszin Onkormanyzat Hivatala,

— Udvari Istvan Magyarorszagi Ruszinok Konyvtéara,

— Fedinecz Atanaz Magyarorszagi Ruszinok Ko6zérdekli Muzealis Gylijteménye és
Kiallitohelye,

— Hodinka Antal Ruszin Tudomanyos Intézet

(a tovabbiakban: koltségvetési szerv) terjed ki
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A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az
koltségvetési szerv egyéb bels6 szabdlyzatainak elbirasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfeleld kezelését.

A koltségvetési szerv tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyi elbirasoknak, kiilonosen az Eurdpai Parlament €s a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a koltségvetési szerv
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszertien végezni.

A jelen szabélyzatban foglalt adatkezelés célja, hogy a koltségvetési szerv tevékenysegeére
irdnyadé jogszabalyok altal el6irt adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyoknak megfeleljen.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

GDPR: (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié 0j Adatvédelmi Rendelete
(Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet)

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozéd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek 8sszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznilasa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, friszkép).

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara térténdé hozzaférhet6vé
tétele.

Nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetové tétele.
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Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol.

Adatzarolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re térténd korlatozasa céljabol.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz4dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

Erintett: barmely meghatrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kézvetve — azonosithaté természetes személy.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett) vonatkozd
barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiiléndsen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatiroz6é adat, online
azonosit6 vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Harmadik fél: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval.

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagéllama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szdlé
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek &llampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdépai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes 4llam é&llampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi 4llapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blniigyi
személyes adat.

Az érintett hozzdjiruldsa: az érintett akaratinak Snkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson
alapuld és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerSsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznélasa nélkiil tdbbé mar nem 4llapithaté meg, hogy a személyes adat



mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiildn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

21. Nyilvéntartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatérozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

22. Kotelezd szervezeti szabalyozas: tobb orszdgban, de koztik legalabb egy EGT - allamban is
tevékenységet folytaté adatkezeld, vagy adatkezel6k csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdacidoszabadsag Hatdsag altal jovahagyott, az adatkezel6re vagy
adatkezel6k csoportjara nézve kotelez6 belsé adatvédelmi szabalyzat, amely a harmadik
orszdgba torténd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy
adatkezelSk csoportjanak egyoldald kotelezettségvallalasa fitjan biztositja.

23. Adatvédelmi incidens: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

IV. AZ ADATKEZELES IRANYELVEI

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésig: A személyes adatok kezelését jogszeriien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté moédon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmi és jogszerd célbol
torténhet.

Adattakarékossdg: A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans kell, hogy legyen, €s
csak a sziikséges mértékre korlatozott.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6rdlni kell, vagy helyesbiteni, ennek érdekében minden ésszerti intézkedést
meg kell tenni.

Korlatozott tirolhatésag: A személyes adatok tdroldsanak olyan formaban kell torténnie, hogy az
érintettek azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekil archivalas céljabél, tudomanyos és
tdrténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténik.

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazisdval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszimoltathatésag: A koltségvetési szerv adatkezelést végz$ alkalmazottja fegyelmi, kartéritési,
szabalysértési és biintetSjogi felel@sséggel tartozik a személyes adatok jogszerl kezeléséért.
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az éltala kezelt személyes adat hibas, hianyos,
vagy id6szertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelSs
munkatarsnal kezdeményezni.

Az adatvédelem fenti elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
informaci6 esetében alkalmazni kell.

V. SZEMELYES ADATOK KORE, KEZELESE
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A kezelt személyes adatok korét, azok kezelésének céljat és jogalapjat, az adattovabbitassal
kapcsolatos informacidkat, valamint az adatkezelés idGtartamat részletesen az 1. szami
melléklet tartalmazza.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmi megerdsitd
cselekedettel, irasbeli — ideértve az elektronikus iton tett — vagy szobeli nyilatkozattal onkéntes,
kifejezett, tajékoztatason alapuld és egyértelmii hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

A koltségvetési szerv a személyes adatokat olyan médon kezeli, amely biztositja azok megfeleld
szint(i biztonsagat és bizalmas kezelését, megakadalyozza a személyes adatokhoz ¢s a
személyes adatok kezeléséhez haszndlt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférest, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az aldbbi feltételek valamelyike telj esiil:

az érintett hozzajérulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f€l, vagy
az a szerzbdés megkotését megeldzGen az érintett kérésére tOrténé lépések megtételehez
sziikséges;

az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikseges;

az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésehez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsSbbséget élveznek az crintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerzGdéskotési szandék keretében van sziikség.

A személyes adatoknak a gytijtésiik eredeti céljatol eltéré egyéb célbol torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethet6 az adatkezelés eredeti célj aival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytijt6tték. Ebben az esetben nincs szikség attol a
jogalaptél eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes adatok gytijtését.
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AZ ERINTETT SZEMELY HOZZAJARULASA, FELTETELEK

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel sziikség esetén igazolni képes,
hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult azaltal, hogy a hozzajaruld
nyilatkozatot meg6rzi.

A koltségvetési szerv adatkezelése dontden az érintett hozzajarulisén alapul, valamint olyan
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, tovabba az adatkezel€s
kozérdekii feladatok ellatashoz kapcsolddoan és az adatkezeld jogos érdeke alapjan torténik.

Az adatokat az érintettek Onkéntesen adjadk meg. A szerzOdéses kotelezettségen alapulo
adatkezelés esetén a személyes adatok szolgaltatisa a szerz6dés megkotésének eldfeltétele, e
nélkiil a szerz6dés nem kothetd meg.

Az érintett jogosult arra, hogy hozz4jaruldsit barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszertiségét. A hozzajarulds megadasa eltt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas

o_r

visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.
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AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elStt k6zolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul vagy kotelezd. Az adatkezel$ intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy az €rintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, az adatkezelés tényérdl és céljairdl
valamennyi informaciét a tisztességes és atlathaté adatkezelés elvének megfelelden tomér,
atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva
nyujtsa.

Az Erintett tijékoztatasa a jelen nyilvanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal, és egyéb
eseti tajékoztatassal valosul meg.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gytijtétt adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien és ésszerli idokozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitisa és
ellen6rzése érdekében gyakorolja e jogat.

Minden érintett szdmara biztositott az a jog, hogy megismerje kiilondsen a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabbd ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen
id6tartamra vonatkozik.

Az adatkezel6 kérelem esetén indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Szilkség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal
meghosszabbithat6. A tajékoztatisi kotelezettség biztosithaté egy olyan biztonsigos online
rendszer lizemeltetésével, amelyen keresztill az érintett kdnnyen és gyorsan hozzaférhet a
sziikséges informacidhoz.

A SZEMELYES ADATOK FELULVIZSGALATA

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a szilkséges iddtartamra
korlatozddjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg.
A koltségvetési szerv vezet§je altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hataridd: 1 év.

AZ ADATKEZELO FELADATAI

Az adatkezelé a jogszerd adatkezelés érdekében megfeleld bels$ adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel$ hataskorére és feleldsségére.

Az adatkezeld kotelessége, hogy megfelels és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint
hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatélyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

A biztonsag fenntartdsa és a GDPR rendeletet sérté adatkezelés megel6zése érdekében az
adatkezelé vagy az adatfeldolgozo értékeli az adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat,
és az e kockazatok csdkkentését szolgalo intézkedéseket.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és silyossagli kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. A jelen
szabalyzat alapjan az egyéb belsé szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé
teszi.

Az adatkezeld nyilvantartast vezet a hataskére alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrol.
Az adatkezelé egyiittmiikddik a feliigyeleti hatosaggal és ezeket a nyilvantartisokat kerésre
hozzaférhetévé teszi az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK

A tajékoztatds kéréséhez valo jog /GDPR 15. cikk/

Barmely érintett a jelen szabalyzatban megadott elérhet8ségeken keresztiil tdjékoztatast kérhet arrdl,
hogy a koltségvetési szerv milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési c€l miatt,
milyen forrasbél, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a
megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.



2. A helvesbitéshez val6 jog /GDPR 16. cikk/

Barmely érintett a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti barmely helytelen adatanak
modositasat. Err8l kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a
megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

3. A torléshez valé jog (..elfeledtetéshez valé jog”) /GDPR 17. cikk/

Béarmely érintett a megadott elérhetdségeken keresztill kérheti adatinak torlését. Kérelmere ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tajékoztatast
kell kiildeni, amennyiben:

e a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbél, amelybdl azokat gyiijtétték vagy mas
mddon kezelték;

e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez§ hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek
nincs més jogalapja;

e az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els@bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd adatkezelés esetén
tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat a koltségvetési szervre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban eldirt

jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

4. A korlitozishoz valé jog /GDPR 18. cikk/

Az érintett a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti az adatkezelés korlatozasat. A zdrolas addig
tart, amig a megjeldlt indok szilkségessé teszi az adatok térolasat. A kérelemre ezt haladéktalanul,
de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetGségre tajékoztatast kell kiildeni. A
koltségvetési szerv korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korldtozds arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a kéltségvetési szerv ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e akoltségvetési szervnek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

e az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozds arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy a koltségvetési szerv jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek szerinti korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a térolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy maés természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos k6zérdekéb6l lehet kezelni.

A koltségvetési szerv azt az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak felold4sarol elézetesen tdjékoztatja a megadott elérhetségén.

5.  Adathordozhatésaghoz valé jog /GDPR 20. cikk/
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, altala a koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatott

személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozn4 a koltségvetési szerv, ha:
e az adatkezelés hozzajarulason, vagy olyan szerz6désen alapul, amelyben az egyik fél az érintett €s
e az adatkezelés automatizalt moédon torténik.



Az adatok hordozhatdsiagahoz vald jog a fentiek szerinti gyakorlasa sordn az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté —, kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

Az adathordozhatésdghoz valo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait.

6. A tiltakozishoz vald jog /GDPR 21. cikk/

Barmely érintett a megadott elérhetGségeken keresztil a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ideértve a profilalkotast is. A tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kell vizsgalni, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrdl a megadott elérhetdségre tajékoztatast
kell kiildeni. A fenti esetben a kéltségvetési szerv a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez kapcsolddnak.

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség
o Panasztételi jog /GDPR 77. cikk/
Az érintett jogosult panaszt tenni a felligyeleti hatésédgndl, amennyiben megitélése szerint a ra
vonatkozé személyes adatok kezelése sérti a GDPR rendelkezéseit. A panasz megtétele az alabbi
elérhetdségen tehets:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL https://naih.hu
A feliigyeleti hatosdg, amelyhez a panaszt benyujtottik, ad tajékoztatast a panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a GDPR 78. cikk alapjan az
ligyfél jogosult birésagi jogorvoslattal €lni.

¢ Birésighoz fordulds joga /GDPR 79. cikk/
Az érintett jogosult a hatékony birdsigi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag rd vonatkozd, jogilag
kotelezd erejit dontésével szemben.
Minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatoség nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil nem tdjékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekr6l vagy annak eredményérél.

X A KOLTSEGVETESI SZERV FELADATAI A MEGFELELO ADATVEDELEM
ERDEKEBEN — ADATBIZTONSAG

1. A koltségvetési szerv biztositja, és megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
tovabba kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a GDPR, az egyéb adat- €s
titokvédelmi jogszabalyok érvényesitéséhez, valamint az adatkezeléssel jaré kockazatok
mértékének megfelel6 szintl adatbiztonsaghoz sziikségesek, ideértve:

¢ aszemélyes adatok alnevesitéset, titkositasat;
a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat, és ellenalld képességét;

e fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld id6ben vissza lehet allitani;

e az adatkezelés biztonsidginak garantdldsira hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysagénak rendszeres tesztelésére felmérésére, és értékelésére szolgald eljarast;

e aszemélyes adatok tarolasara hasznélt rendszerek hozzaférésének védelmét;
jogosultsagi matrix 1étrehozasat, karbantartasat;



jelszovaltoztatasok kikényszeritését;
virusvédelmi szoftverek, eszk6z8k naprakészen tartasat.

A koltségvetési szerv a biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe veszi az
adatkezelésbél ereds olyan kockazatokat, amelyek kiilonosen a tovébbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen, vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébol,
megvaltoztatdsabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol, vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférésbo! erednek.

A koltségvetési szerv iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6
természetes személyek kizarélag az utasitasnak megfelelden kezelhetik az adatokat, kivéve, ha
az ett6l valo eltérésre unids, vagy nemzeti jog kételez.

A koltségvetési szerv biztositja megfeleld technikai és szervezési eljarasokkal, hogy kizarolag
olyan személyes adatok kezelése torténjen, amelyek az adott adatkezelési cél érdekeében
sziikségesek. Ez kiiléndsen vonatkozik a személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mertekeére,
tarolasuk id6tartamdra, valamint hozzéférhet6ségiikre.

Attekinti az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepciojat. Az
adatvédelmi és adatkezelési szabélyzattal Ssszhangban biztositja a jogszerii adatkezelést és
adatfeldolgozast.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettseg
keletkezik a feliigyeld hatosag felé. Az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil, —ha
lehetséges, legkésébb 72 draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott —,
meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosdgnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens
valdszinisithetden nem jar kock4zattal a természetes személy jogait tekintve.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilénosen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A koltségvetési szerv a partnerei kivalasztésa soréan is torekszik a személyes adatok védelmét
szolgalo garancidk érvényesitésére.

Személyes adatok harmadik (EGT-n kiviili) orszédgba, vagy nemzetkozi szervezetnek torténd
tovabbitiasa megfeleldségi hatdrozat, valamint garancidk hidnydban a koltségvetési szerv
nyilatkozik, hogy a személyes adatok tovabbitaséra az 1. sz. mellékletben megjeldlt esetben es
kizar6lag a GDPR 49. cikk (1) bek. b) pontjaban foglalt esetben, az érintett és a kdltsegvetdsi
szerv kozti szerz6dés teljesitése érdekében keriilhet sor.

XIII. AZ ADATKEZELES LEIRASA, A KEZELT ADATOK KORE

Az adatkezelés folyamata

1.

3.

A koltségvetési szerv az adatgy(jtést az irod4jan, valamint telefonon és irdsban, a szolgaltatdsok
hasznélataval, vagy mis moédon torténd megkeresés sordn, az érintett altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan valdsitja meg.

Amennyiben az érintett a fentiek szerinti médon a koltségvetési szerv szolgaltatasait igénybe
kivanja venni, a koltségvetési szerv alkalmazottja rogziti az informatikai rendszerében az
érintett igényeit, és egyiittmiikddés esetén személyes adatait.

Kapcsolédd szolgaltatds igénybevétele esetén az érintett adatai a szolgéltatdst nyudjto
személynek tovabbithatok.

Az adatok felvétele

1.

Az adatok felvétele elsGsorban az érintettd] torténik az adatkezeléshez valé hozzajarulasrol
sz0l6 kifejezett irasbeli nyilatkozat Utjan, személyesen, az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyokon keresztiil. Az érintettnek ebben az esetben is nyilatkoznia kell arrél, hogy
adatai kezeléséhez hozzajarul.

A koltségvetési szerv adatokat mas forrdsbol kizardlag akkor vesz at, ha erre torvény
felhatalmazast ad.



XIV. ADATVEDELMI INCIDENS

1.

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkés6bb 72 oran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésig elvével
osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniileg nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil t4jékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges 6vintézkedéseket.

Adatvédelmi incidensrdl a koltségvetési szerv nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol, amely
tartalmazza: az incidens idSpontjat, az incidenssel érintettek korét és szAmét, az érintett
személyes adatok korét, az incidens koriilményeit ¢és annak hatésait, az elharitasra tett
intézkedések lefrasat és indokat, mit javit ki az intézkedés, az adatkezelést el&ir6 jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat. A nyilvantartas papir alapon, és elektronikus uton is vezethetd,

amit 5 évig meg kell 6rizni.

UGYVITELI ES NYILVANTARTAS CELU ADATKEZELES

A koltségvetési szerv a tevékenységéhez tartozo esetekben illetve ligyviteli és nyilvantartasi
célbol személyes adatokat is kezelhet.
Az igyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az aldbbi célokat szolgélja:

o a koltségvetési szerv képviseldinek és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

e a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

e a szervezettel kapcsolatban 4ll6 mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és azonositasi adatai is
lehetnek.

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumentumok
(példaul dnéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Az iigy lezérulta utdn — tovéabbi felhasznalasra vonatkozd
hozzajarulds hidnyiban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzékonyvben kell rogziteni.

Az iigyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizirolag az adott {igy irataiban €s a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgal6 irat
selejtezéséig tart.

Az tigyviteli és nyilvéantartasi célbél t6rténd adatkezelést — annak biztositdsa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozédjon, — évente feliil kell vizsgalni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rolni kell.

Az iigyviteli és nyilvantartdsi célbol torténé adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

EGYEB CELBOL TORTENO ADATKEZELES

Amennyiben a koltségvetési szerv olyan adatkezelést kivin végezni, amely ebben a
szabalyzatban nem szerepel, elzetesen ezen bels§ szabalyzatat kell megfelel6en kiegésziteni,
illetve az uj adatkezelési célnak megfeleld részszabalyokat hozzakapcsolni.
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XVIL. AZ ADATKEZELES ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK

- AZEUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl
és az ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet),

- 2011. évi CXIL térvény az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol;

- 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl;

- 2013. évi V. térvény a polgari torvénykonyvrdl;

- 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl;

- 1995, évi CXVIL térvény a személyi jovedelemadorol;

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl;

- 2017. évi CL tv. az ad6zas rendjérol;

- 2003. évi C. térvény az elektronikus hirkozlésrol.

XVII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat 2020. januar 1. napjaval 1ép hatalyba. Ezzel egy id6ben a korabban e targyban kiadott
Szabélyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2020. februar 10. cMIChKoe
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