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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabilyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
Fedinecz Atandz Magyarorszdgi Ruszinok Kozérdekii Muzedlis Gylijteménye és
Kiéllitohelye (a tovabbiakban: Muzeum) adatait és szervezeti felépitését, a vezetSk és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, a koltségvetési szerv mitkodési szabdlyait.

A koltségvetési szerv feladatai ellatisanak részletes belsd rendjét és modjat a szervezeti és
mikddési szabalyzat allapitja meg.

2. A Muzeum miikddési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Muzeum torvényes miikddését a hatdlyos jogszabdlyokkal Gsszhangban 16v6
alapdokumentumok, engedélyek hatarozzak meg.

2.1. Alapitas dokumentumai

A Mizeumot az Orszagos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat 124/2004.(1.24.) sz&m@
ORKO hatérozata alapjan alapitotta.

Az alapité okirat tartalmazza a Muzeum miikddésére vonatkozé legfontosabb adatokat,
melyet Orszagos Ruszin Onkormaényzat (tovabbiakban: ORO) készitett el.

Az alapitas id6pontja: 2004. januar 24.

A hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat kelte: 2019. junius 21.

A hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirat szdma: 2019/7/5-2

Az alapité szerv neve, székhelye: ORO, 1147 Budapest, Gyarmat utca 85/b.

Az irényit szerv neve, székhelye: ORO, 1147 Budapest, Gyarmat utca 85/b.

2.2. Miiko6dési engedély

A Muzeum mikodési engedélyét az Oktatasi és Kulturalis Miniszter MGY/12602/2008.
anyakdnyvi nyilvantartasi szdmon adta ki, amely az SZMSZ 1. szdmu melléklete.

3. A Muzeum legfontosabb adatai

Megnevezése: Fedinecz Atandz Magyarorszdgi Ruszinok Kozérdeki
Muzealis Gylijteménye és Kiallitohelye

Ruszin nyelvii megnevezése: BrictaBounslit 3an Pycunchkoi Myseitnoi Konexuii umenn
JlokTopa Atanasa PenuHua

Székhelye, cime: 1147 Budapest, Gyarmat u. 85/b.

Telephelye, cime: Gorogkatolikus Ruszin Kozosségi Haz,
4224 Debrecen, Fels6jozsai utca 11.



4. A Muzeum tipusa, jogallisa

Koltségvetési szerv, ruszin nemzetiségi kulturdlis intézmény, ruszin nemzetiségi
feladatellatod kozgytlijtemény. A Muzeum az alapité okiratban meghatarozott kozfeladat
ellatasara létrejott 6nalld jogi személy, amely a rendelkezésére bocsatott anyagi és targyi
eszk6zokkel 6nalloan gazdalkodik.

A Miuizeum nem gyakorol alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gazdalkodo
szervezetek felett

S. A Miizeum képviselete, vezetése

A Muzeum élén a kinevezett igazgato all, aki vezeti a szervezetet. A koltségvetési szerv
képviseletére az igazgatd jogosult. Az igazgatd akadédlyoztatdsa vagy a munkakor
betdltetlensége esetén az intézet képviseletére és vezetésére a milzeumi adatrdgzitd
munkakdrt betdlté munkavallalé jogosult.

Az igazgatd a Muzeum képviseletére adott iigyekben eseti megbizast adhat, amely
tartalmazza a képviselet terjedelmét és a jogosultsag hataride;jét.

A vezet6 kinevezése, munkaltatéi jogok gyakorlasa

a) A Muzeum vezet$je az igazgato, akit az alapité Orszagos Ruszin Onkorményzat
kozgylilése palyazat alapjan, hatdrozott idre nevez ki, legfeljebb négy évre. Az
Muzeum igazgatdja tekintetében - a felmentés esetét kivéve — az Orszdgos Ruszin
Onkorményzat elndke gyakorolja a munkéltatéi jogokat. A felmentés jogét az
Orszagos Ruszin Onkormanyzat kozgylilése gyakorolja.

b) Az igazgatd az Muzeumban alkalmazott munkavéllalék felett gyakorolja a
munkaltatéi jogokat. Az igazgatd egyszemélyben gyakorolja a munkaltatdi jogokat,
amely magaba foglalja a kinevezés, felmentés és az egyéb munkaltatéi jogkdrok
gyakorlasat. A koltségvetési szerven beliil nem keril sor munkéltatdi jogok
atruhazasara.

6. A Muzeum gazdalkodasi feladatainak ellatasa

A Muzeum pénziigyi-gazdasagi, koltségvetési tervezési és végrehajtasi feladatait kiilén
feladatellatasi szerz6dés alapjan az Orszagos Ruszin Onkormanyzat Hivatala latja el.

A Miuzeum éves koltségvetés alapjan gazdalkodik. A Mulzeum gazdéilkodasira a
mindenkor hatédlyos jogszabalyok vonatkozo el6irasait kell alkalmazni.

A Muzeum vagyonat az Orszagos Ruszin Onkormanyzat koltségvetésébdl biztositott
pénziigyi tamogatds ¢s mikodéshez biztositott ingatlan, targyi eszkozok, egyéb
tamogatasok képezik.

A Muizeum vagyona felett az Orszagos Ruszin Onkorméanyzat kézgytilése rendelkezik.

A koltségvetési szerv belsé ellendrzését kiilsé szolgaltatd igénybevételével vallalkozasi
szerzOdés keretében lattatja el.

A belso ellen6r feladatai



A belso ellendrzési kézikonyv elkészitése, szlikség szerinti aktualizalasa.

A stratégiai terv elkészitése, sziikség szerinti aktualizalasa.

Az éves ellendrzési tervek elkészitése, az abban foglalt ellendrzések végrehajtasa.

Az éves Osszefoglalo jelentések elkészitése.

Tanacsadasi tevékenység ellatasa.

A belso ellenérzési tevékenység ellatasa a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 21§
(1)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan.

7. A belso ellendrzési vezet6i feladatok ellatasa a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
22§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak €s a hatalyos belsé ellendrzési kézikonyv
rendelkezései alapjan.
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1L FEJEZET
AMUZEUM FELADATAI

1. A Muzeum feladatai

A Muzeum jogszabéalyban meghatarozott kézfeladata: nemzetiségek jogair6l szol6 2011.
évi CLXXIX. torvény 2. §. 5. b) pontjdban meghatarozottak ellatisa a magyarorszagi ruszin
kdzosség kulturalis autondmidjanak szélesitése és erdsitése érdekében.

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol €s a kozmiivel6désrdl sz6lo
1997. évi CXL. torvényben foglaltaknak megfelelGen.

A Muzeum vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Muzeum nem gyakorol alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gazdalkodo
szervezetek felett.

A Muzeum ellatando és korményzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységei:

A kormanyzati funkcié megnevezése Korményzati funkcié szama
Miuizeumi gylijteményi tevékenység 082061
Muzeumi tudomanyos feldolgozé €s publikacios tevékenység 082062
Muzeumi kiallitasi tevékenység 082063
Muzeumi kézmiivel6dési, kdzonségkapcsolati tevékenység 082064
Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tAmogatasa 084020

2. Mizeum a jelenleg mar meglévo, tovabba Magyarorszagon €s a hataron tili teriileteken
fellelhetd ruszin nemzeti torténelmi, néprajzi, hitéleti szellemi kincseit Gsszegytjtse,
rendszerezze, ezeket megfeleldlen elhelyezve és kidllitva, mindenki szamaéra kozkincesé
tegye, elosegitve ezzel a nemzetiségi célok (nyelv, kultira, hagyomanyapolas) legfébb
céljainak megvalosulasat, valamint a magyarorszagi egyetemes kultira gazdagodasat.
Nemzetiségi ruszin alkot6étdbornak szervezése (mikodtetése) és a képzOmiivészeti
gyljtemény megovasa, bdvitése, propagalasa (bel- és kilfoldi kiallitdsok
megszervezese), kataldgusok kiadasara, digitalizalasara, megjelentetésre.



] III. FEJEZET o
A MUZEUM SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Muzeum szervezeti felépitése
A Muzeum szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetdleg munkamegosztés
szerint az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

2. Szervezete:

A Muzeumnal engedélyezett létszamot az ORQO kozgytilése hatdrozza meg
koltségvetésében.

Az ORO kozgytilése hatérozatéval tovabbi munkavallalék alkalmazasit engedélyezheti.

Az SZMSZ az alabbiakban tartalmazza az intézményen beliili nevesitett munkakoroket, az
ahhoz tartoz6 feladat- és hataskoroket, azok gyakorlas médjat és helyettesités rendjét. A
munkakori leirdsokat az igazgat6 allitja 6ssze és adja ki.

3. Miizeumi munkakorsk

Igazgatéi munkakor:

Helyettesitoje: mizeumi adatrogzito

Feladatkore:

- vezeti a Muzeumot

- képviseli a Muzeumot szakmai rendezvényeken, kiils6 szervek el6tt

- elvégzi a Mizeum miikddésével kapcsolatos adminisztraciot

- részt vesz a palyazatok elokészitésében, kidolgozasaban

- kezeli a mizeumi iratokat

- katalogizalja a gylijt6korbe tartozd anyagokat

Feleldssége:

magas szintii, 6nallo és ontevékeny munkavégzésre, valamint folyamatos 6nfejlesztésre

feladatkorébe tartozo tevékenységekeért kdzvetlen feleldsség terheli

koteles a Muzeum vagyonat gondosan kezelni

anyagilag felel6s a nem koriiltekintéen végzett munkavégzése soran okozott karokért és

hibakért.

Hataskore:

- jogosult a Mizeum képviseletére

- eljarhat mindazon iigyekben, amelyeket jogszabaly, szabélyzatok, és az ORO
kozgylilése a hatdskdrébe utal

- gazdalkodasi szabalyzat szerint jogosult kotelezettségvallaldsra és utalvanyozasra

- a Miuzeum dolgozdi felett munkalatéi jogot gyakorol, megbizottjai felett a velik
megkotott szerzodes alapjan utasitasi jogot gyakorol

- ellendrizheti mindazon személyeket, akiket utasitani jogosult

Miizeumi adatrogzité munkakor:



Helyettesitdje: igazgatd

Feladatkore:

- az igazgatd akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti azt —

- az igazgatd utasitésai alapjan dsszehangolja az &llando6 és id6szaki kidllitdsok rendjét.

- minden évben megszervezi és lebonyolitja a Mizeum kozonségtalalkozojat.

- koordindlja a hazai és a kiilfoldi szakmai intézményekkel fenntartott egylittmlikddés
rendszerét.

- kozremikodik az éves és hosszabb tav munkaterv, valamint a kiallitds tematika
Osszedllitdsdban.

- minden évben elkésziti a mizeumi szervezet statisztikai jelentését.

Felelossége:

- magas szintli, 6nallo és dntevékeny munkavégzésre, valamint folyamatos 6nfejlesztésre

- feladatkorébe tartozo tevékenységekért kozvetlen feleldsség terheli

- koteles a Muzeum vagyonat gondosan kezelni

- anyagilag felel6s a nem koriiltekintéen végzett munkavégzése sordn okozott karokért és
hibakért.

Hataskore:

- 0Onéll6 hataskorrel nem rendelkezik

Kozosségi haz munkatars munkakor:

Helyettesitoje: kozosségi haz gondnok

Helyettese tartos tavollét esetén: kozosségi haz gondnok

Feladatkore:

- kozosségi haz vezetése, mliikodoképességének biztositasa,

- kozremikodik a programok lebonyolitaséban,

- ruszin k6z0sség szervezése

Felel6ssége:

- magas szintli, 6nalld és Ontevékeny munkavégzésre, valamint folyamatos onfejlesztésre

- feladatkorébe tartozo tevékenységekért kozvetlen felelosség terheli

- koteles a Muzeum vagyonat gondosan kezelni

- anyagilag felel6s a nem koriiltekintéen végzett munkavégzése soran okozott karokért és
hibakért.

Hataskore:

- biztositja a k6z0sségi haz szintereinek szakmai feladatait,

- ellatja a kdzosségi hdz megbvasat, dllagmegdrzését €s a tervszerll é€s rendeltetésszerii
tevékenységeit,

- betartja és betartatja a munkavédelmi, egészségiigyi s tlizvédelmi eldirasokat,

- a munkakorben koteles magas szintli, 6nallo és ontevékeny munkavégzésre, valamint
folyamatos Onfejlesztésre, onképzésre;

- munkajat a munkakorébdl és feladatkorébdl adédod szakértelemmel, a jogszabalyok,
megtartasaval dnalloan, illetve felettesei utasitasanak megfeleléen koteles ellatni;

- koteles jelzéssel ¢lni feletteseinek, ha sajat munkateriiletén ellentmondasokat, a
munkavégzest hatraltaté folyamatokat észlel;

- a feladatkdrébe tartozd tevékenységekért kozvetlen feleldsség terheli.

- a munkakori feladatainak hataridére torténd elmulasztaséért, a jogszabalyok, a
munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, a munkatarsak jogainak megsértéséért
felelosségre vonhato.



Jogosultsag:

jogosult feladatainak jobb ellatasa érdekében javaslattételre,
jogosult a vagyont sértd, kéarositd barmely cselekmény, mulasztas esetén bejelentés
megtételére.

Ko6zosségi haz gondnok munkakor:
Helyettesit6je: koz0sségi hdz munkatérs
Feladatkore:

A gondnok felelds a vagyon megdrzéséért, az ¢Epiilet allaganak megOrzéséért. A
mindennapi mikddéshez sziikséges feltételek biztositasaért.

Ezen belil:

rendszeresen ellendrzi a k6zosségi hazhoz tartozo helyiségeket és felszereléseket.
figyelemmel kiséri a kézosségi haz épiiletallaganak megovasat.

gondoskodik a felujitasi, nagyjavitasi igények folyamatos nyilvantartasardl és az eldirt
id6ben torténd igénylésérol.

a megrendelésekrdl, a dologi beszerzésekrél és elosztasokrél — az igazgatd jova-hagyasa
utan — 6nalldan intézkedik.

karbantartja a k6z6sségi haz kiilsé tereit, z61d feliileteit.

elvégzi a parlagfiimentesitést.

gondoskodik a kommunalis hulladék szelektiv gy(ijtésérdl és elszallittatasarol.
gondoskodik a kdzdsségi hazhoz tartozo jaréfeliileteinek csuszasmentesitésérol.

- részt vesz a kdzosségi haz programjainak lebonyolitdsaban, biztositja a technikai hatteret.
Felelossége:

magas szintli, 6nallé és dntevékeny munkavégzésre, valamint folyamatos nfejlesztésre

feladatkorébe tartozo tevékenységekért kozvetlen felelésség terheli

koteles a Muzeum vagyonat gondosan kezelni

anyagilag felel6s a nem koriiltekintéen végzett munkavégzése soran okozott karokért és
hibakért.

Hataskore:

L

Onallod hatdskorrel nem rendelkezik

IV. FEJEZET
AZ MUKODES RENDJE

A Muizeum a személyi adottsigokhoz és az ellatandé feladatokhoz rugalmasan
alkalmazhaté munkarendet alakit ki. A feladatokat osztatlan szervezeti keretben
keriilnek ellatasra.

Tekintettel arra, hogy a Muzeum székhelye az Orszagos Ruszin Onkorményzat
Hivatalén belil taldlhato, hivatali rendje az Orszédgos Ruszin Onkorményzat Hivatali
rendjéhez igazodik.

A nyitvatartdsi 1d6:
heti 40 ora;



- latogatdsi 1d6: hétf6tdl péntekig 10.00-12.00 orédig (csoportos bejelentkezés esetén,
idOpont egyeztetés szerint).

3. A Muzeum feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében rendszeres belsé kapcsolatot
tart az Orszagos Ruszin Onkorményzat egyéb intézményeivel, valamint a fenntartéval.

4. Kiils6 kapcsolattartas rendje:
Az eredményesebb miikddés eldsegitése érdekében a Muzeum szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkodo szervezetekkel egytittmiikddési megéallapodast kathet.

5. A Muzeum feladatainak ellatdsdval kapcsolatos hivatalos ligyek szervezését, intézését,
az tgyeket kiséré iratkezelést, valamit ezek ellen6rzését a muzeumvezetd a hivatal
bevonasaval végzi.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen egységes szerkezetbe foglalt SZMSZ szabalyait 2020. februar 6-t61 kell alkalmazni.
A jelen SZMSZ hatdlyba 1épésével, hatalyat veszti a 2010. februar 13-t0l érvénybe lévo
SZMSZ. Q-{steﬂﬂo_j‘fa}.\
: “smokKo%:%\
S~ %,

Készitette:

Budapest, 2020. januar 24,

Dr. Klamar Zoltan -
igazgatd T

Az Orszagos Ruszin Onkorményzat Kozgytilése 2020. februar 6-4n megtartott iilésén a
10/2020.(I1.06.) ORO hatéarozataval hagyta jova.

Budapest, 2020. februér 6.




1.szamu melléklet

;—:

Az érvényesség tartamira vonatkozd megjegyrések: médositds adatvaltozds miatt.

Anyakényvi nyilvintartisi szam: Mgy/12602/2008.

MUZEUMI MUKODESI ENGEDELY
Az 1997. évi CXL. t6rvény (a muzeilis intézményekrsl, a nyilvanos kényvtari ellitdsrol és 2
kizmiiveldésrdl) 39. § (2) bekezdésében foglalt jogkérben a(z)

Magyarorszagi ruszinok
kézérdekli muzedlis gyiijteménye

elnevezésii muzealis intézmény szdmira,
amelyet az Oktatisi és Kulturdlis Minisztérium a Magyarorszigi Muzeélis Intézmények Anyakényvében az
alabbi adatokkal vett nyilvantartisba.
Az itt bejegyzettektdl eltérd adatok csak a mikadési engedély médositisa utin hasznilhatdk.

A MUZEALIS INTEZMENY ANYAKONYVI ADATAIL:

Székhelye: Budapest
Gyarmat u. 85/b. 1147
Alapitdsi éve: 2004
Szakmai besoroldsa: kozérdekdi muzedlis gydjtemény
Gyfijt6kore: néprajz
Gyiijt8teriilete: Magyarorszag
A gylijteményi anyag tulajdonosa: Orszégos Ruszin Kisebbségi Onkorminyzat
Budapest, Gyarmat u, 85/b. 1147
A muzeslis intézmény fenntartéja: Orszédgos Ruszin Kisebbségi Onkorményzat
Budapest, Gyarmat u. 85/b. 1147
Szakmai (muzeol6giai) feliigyeleti Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium
szerve: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
i’f : iy N ‘s
: PH )
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Dr. Schneider Marta

2z oktatasi és kulturdlis miniszter nevében
és megbizdsibo)

Budapest, 2008. dprilis 25.



2.szamu melléklet

Fedinecz Atanaz Magyarorszagi Ruszinok Kézérdekii Muzealis Gyiijteménye és
Kiallitéhelye
szervezeti abra

ORO elndke ORO kozgyiilése

Belso ellenérzés

ORO Hivatala
Hivatalvezetd
Igazgatd
7
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Gazdasagi szervezet Szakmai referatira
- gazdasagi vezetd - muzeumi adatrogzit6
- pénziigyi ligyintéz6 - kozo6sségi haz munkatars

- kozdsségi haz gondnok
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